REGULAMIN WYDZIAtU WZORNICTWA
AKADEMIA SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE
z dnia 30.11.2022

Stownik:
Wydziat — Wydziat Wzornictwa ASP w Warszawie
Dziekan — Dziekan Wydziatu Wzornictwa ASP w Warszawie
Prodziekan — Prodziekan ds. studenckich Wydziatu Wzornictwa ASP w Warszawie
Student — Student lub Studentka Wydziatu Wzornictwa ASP w Warszawie
Pedagog — kazdy pedagog lub pedagozka zatrudniony/a bez wzgledu na forme zatrudnienia
i prowadzacy zajecia na Wydziale Wzornictwa ASP w Warszawie
Regulamin Studiéw - Regulamin Studiéw Akademii Sztuk Pieknych Warszawie z dnia 27 kwietnia
2021r.
Program Studiow Wydziatu — Zestaw dokumentacji programowej Wydziatu Wzornictwa, zatwierdzony
przez Rade Programowa i publikowany na stronie www.wzornictwo.asp.waw.pl

Karta okresowych osiggnie¢ studenta (KOOS) — karta generowana z systemu Akademus, zawierajaca
wszystkie oceny i zaliczenia otrzymane przez studenta w danym semestrze, zatwierdzana podpisem
Prodziekana ds. Studenckich.

Karta przebiegu studidw/indeks elektroniczny lub indeks papierowy — zapis wszystkich ocen
otrzymanych przez studenta w toku studiow wraz ze srednig ocen oraz liczbg uzyskanych punktow
ECTS.

Druk/wzér podania — odpowiedni druk zatwierdzony przez Dziekana Wydziatu do pobrania
z dziekanatu lub ze strony www.wzornictwo.asp.waw.pl

Termin obron — wyznaczone dni sesji obron dyplomowych, zgodnie z Regulaminem ASP w Warszawie

I.  Przepisy ogdlne

1. Regulamin Wydziatu Wzornictwa jest uzupetnieniem przepisow Regulaminu Studiéw
Akademii Sztuk Pieknych Warszawie z dnia 27 kwietnia 2021 r , uwzgledniajgcym
specyfike Wydziatu.

2. 0Od roku ak.2017/2018 zapis przebiegu studiéow studentéw | roku studiéw I i Il stopnia
jest prowadzony w formie elektronicznej w systemie Akademus.

3. Studenci, ktérych zapis przebiegu studiow jest prowadzony jedynie w formie
elektronicznej, majg obowigzek sprawdzania poprawnosci wprowadzonych danych do
systemu Akademus oraz bezzwtoczne zgtoszenie do dziekanatu Wydziatu
nieprawidtowosci (mailem na adres dziekanat.wwp@asp.waw.pl lub w formie

pisemnego zgtoszenia). W przypadku oceny wystawionej w trakcie sesji nalezy zgtosic¢
watpliwos¢ w czasie max. siedmiu dni od daty wpisania oceny do systemu. Pracownik
dziekanatu Wydziatu odpowiedzialny za system Akademus dokona czynnosci
weryfikacyjnych poprzez sprawdzenie wpisu dokonanego przez Pedagoga.

Il.  Organizacja studiow
1. W trakcie | roku studiéw | stopnia studenci odbywajg obowigzkowe zajecia plenerowe.
Niezaliczenie pleneru skutkuje niezaliczeniem semestru studidow. Plener trwa
maksymalnie 14 dni. Szczegdtowy plan pleneru zatwierdza Dziekan. Zajecia plenerowe
moga by¢ podzielone na bloki zajeciowe, ktére nie muszg odbywac sie w tym samym
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semestrze. Plener mozna zaliczy¢ w kolejnym roku akademickim na zasadzie

powtarzania przedmiotu.

2. Zamiana pracowni

Student specjalnosci projektowanie produktu i komunikacji wizualnej moze
zamieni¢ obowigzkowg pracownie artystyczng (Malarstwo i rysunek/Rzezba
oraz inne pracownie artystyczne oferowane przez Wydziat w dniu zapiséw do
pracowni) wpisang jako pozycja Pracownia Artystyczna do katalogu ECTS
stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Programu Studiéw Wydziatu) na pracownie
z innego wydziatu od Il roku studidw. W celu zamiany pracowni nalezy ztozy¢
w dziekanacie wniosek na odpowiednim druku wraz z podpisami
zatwierdzajgcymi Kierownika Katedry Dziatan Artystycznych Wydziatu oraz na
wydziale przyjmujgcym studenta w terminie do 30 dni od rozpoczecia
semestru. Do wniosku nalezy zatgczy¢ sylabus przedmiotu prowadzonego na
innym wydziale. Whnioski ztozone po wyznaczonym terminie lub bez
zataczonego sylabusa nie bedga rozpatrywane.

. Student specjalnosci projektowanie produktu i komunikacji wizualnej moze

zamienié jedng obowigzkowa pracownie projektowg oferowang przez Wydziat
w dniu zapiséw do pracowni, wpisang jako pozycja Pracownia Projektowania
do katalogu ECTS stanowigcego Zatgcznik nr 8 do Programu Studiow Wydziatu,
na pracownie z innego wydziatu od Il roku studidow. W celu zamiany pracowni
nalezy ztozy¢ wniosek na odpowiednim druku wraz z podpisami
zatwierdzajgcymi  Kierownika Katedry Projektowania Wydziatu oraz
prowadzgcego na wydziale przyjmujgcym studenta w terminie do 30 dni od
rozpoczecia semestru. Do wniosku nalezy zatgczy¢ sylabus przedmiotu
prowadzonego na innym wydziale. Wnioski ztozone po wyznaczonym terminie
nie beda rozpatrywane.

Student, ktéry pomimo ztozonego wniosku nie uzyska zgody Dziekana na
zamiane pracowni musi zapisa¢ sie do pracowni na Wydziale w ramach
wolnych miejsc.

. Zamiany pracowni na studiach Il stopnia specjalnosci projektowanie produktu

i komunikacji wizualnej oraz na studiach | stopnia specjalnosci projektowanie
ubioru sg rozpatrywane indywidualnie po ztozeniu wniosku wraz z sylabusem
w terminie okreslonym w pkt. w pkt. Il, ppkt. 2 i. oraz ii.

Zamiany pracowni, rdwniez prowadzonych w ramach Wydziatu bez ztozenia
whniosku lub po wyznaczonym terminie w pkt. Il, ppkt. 2 i. oraz ii. nie bedg
uwzgledniane.

3. Praktyki studenckie

Praktyki studenckie odbywajg sie zgodnie z Regulaminem Praktyk Wydziatu
Wzornictwa ASP w Warszawie — Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Wydziatu
Wzornictwa.

. Praktyki studenckie s3 elementem obowigzkowym programu studidw

| stopnia Wydziatu. Niezaliczenie praktyk skutkuje brakiem absolutorium oraz
niedopuszczeniem do obrony dyplomu licencjackiego. W przypadku
niezaliczenia praktyk mozna ubiegac sie o powtdrzenie ostatniego semestru
studidw na zasadzie odptatnosci zgodnej z Regulaminem Studiow.
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Archiwizacja prac studenckich
i. Na koniec kazdego semestru Student ma obowigzek ztozy¢ dokumentacje
elektroniczng swoich prac z przedmiotdw wskazanych w instrukcji w terminie.
do siedmiu dni od zakonczenia sesji egzaminacyjnej praktycznej. Instrukcja
dot. archiwizacji prac zamieszczona jest na stronie
www.wzornictwo.asp.waw.pl. Prace przekazane niezgodnie z instrukcjg nie

beda przyjmowane.

ii. Zdanie dokumentacji elektronicznej, potwierdzone wpisem do karty
okresowych osiggnie¢ studenta (réwniez w formie elektronicznej) przez
wyznaczonego pracownika Woydziatu jest elementem obowigzkowym
i koniecznym do zaliczenia semestru przez Prodziekana. Nieztozenie
dokumentacji w terminie moze byé przyczyng wszczecia postepowania
w sprawie skreslenia z listy studentéw.

iii. Studenci przed obrong dyplomu majg obowigzek ztozy¢ dokumentacje
dyplomu praktycznego i teoretycznego zgodnie z instrukcjg archiwizacji
Wydziatu Wzornictwa w terminach okreslonych Regulaminem Studiéw ASP
w Warszawie.

iv. Po obronie dyplomu absolwent ma obowigzek zdeponowania swojej pracy
dyplomowej na okres jednego roku. Praca dyplomowa jest w tym okresie
przechowywana w archiwum Wydziatu w celach ekspozycyjnych, zwigzanych
w wystawami organizowanymi przez Wydziat

Ill. Organizacja zajec oraz zaliczenie zaje¢ (sesja egzaminacyjna)

1.

Pedagog prowadzacy zajecia w danym roku akademickim ma obowigzek
przygotowania sylabusa przedmiotu wg wzoru zatwierdzonego przez Dziekana do
konca poprzedniego roku akademickiego. Sylabus musi by¢ dostepny dla studentow
na pierwszych zajeciach pedagoga w danym roku akademickim.

W sylabusie kazdorazowo musi by¢ podany termin i sposéb zaliczenia przedmiotu oraz
kryteria oceniania z podaniem wymogoéw dot. uzyskania danej oceny.

Zapisy do pracowni do wyboru odbywajg sie w terminie podanym przez Dziekana.
Zasady zapiséw do pracowni wraz z limitami okresla kazdorazowo Kierownik Katedry
Projektowania i podaje do wiadomosci (przez wywieszenie ogtoszenia w sali, w ktorej
prowadzone sg zapisy) najpdzniej w dniu otwarcia zapiséw. Studenci zapisujacy sie na
realizacje dyplomu majg pierwszenstwo w zapisach pod warunkiem spetnienia
wymogoéw zatwierdzenia ogdlnej koncepcji dyplomu licencjackiego i magisterskiego
(patrz zapis w pkt. IV ppkt. 3 i pkt VI ppkt. 2).

Pedagog ma obowigzek sprawdzenia w ciggu 2 tygodni od rozpoczecia swoich zajec
zgodnosci zapisu do swojej pracowni studentdw w systemie Akademus poprzez
weryfikacje online po zalogowaniu sie na swoje konto.

Dopuszczenie do egzamindw dla wszystkich przedmiotéw kornczacych sie egzaminem
odbywa sie na podstawie wczesniejszego zaliczenia przedmiotu. Brak zaliczenia
przedmiotu skutkuje wpisaniem oceny 0 (nieklasyfikowany) i niedopuszczeniem do
egzaminu oraz koniecznoscig powtdérzenia przedmiotu.
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10.

Zaliczenia przedmiotéw konczacych sie egzaminem muszg odby¢ sie nie pdzniej niz
jeden tydzien przed rozpoczeciem sesji praktycznej na Wydziale i by¢ potwierdzone

IH

wpisem ,zaliczenie” (w skrécie ,zal”) lub ,0” czyli nieklasyfikowany w systemie
Akademus.

Zaliczenia przedmiotéw nie konczacych sie egzaminem nie sg obowigzkowe. Jesli
pedagog zdecyduje sie na wprowadzenie zaliczenia dopuszczajgcego do sesji
praktycznej lub teoretycznej, musi uwzglednié te informacje w sylabusie oraz poda¢
termin i warunki zaliczenia.

Egzaminy semestralne w pracowniach projektowych lat IlI-IV Katedry Projektowania
i lat I-IV Katedry Mody odbywajg sie w formie komisyjnych prezentacji studentow.
Szczegbtowy plan prezentacji przygotowujg Kierownicy Katedry Projektowania
i Katedry Mody. Prowadzacy zajecia zobowigzani sg do obecnosci podczas catego dnia,
w ktérym prezentowane sg prace studentéw z pracowni danego wyktadowcy.
Pedagog ma obowigzek wystawienia ocen w systemie Akademus najpézniej do 7 dni
od wystawienia oceny zgodnie z Regulaminem Studiéw ASP w Warszawie

Student, ktory nie zaliczyt semestru/roku studiow ma obowigzek ztozenia podania
o wpis warunkowy lub powtdrzenie semestru/roku studidow na druku zatwierdzonym
przez Dziekana do 7 dni od zakoriczenia sesji poprawkowej teoretycznej
i praktyczne;j.

IV. Dyplom ukonczenia studidow | stopnia — przygotowanie dyplomu

1.

Wymogi dyplomowe dot. dyplomdéw ukonczenia studidw | stopnia zostaty okreslone
w osobnym dokumencie stanowigcym Zatgcznik nr 2 (specjalnosé projektowanie
produktu i komunikacji wizualnej) oraz Zatgcznik nr 3 (specjalnos¢ projektowanie
ubioru) do Regulaminu Wydziatu Wzornictwa ASP w Warszawie.

Promotorem pracy dyplomowej licencjackiej musi by¢ pracownik Wydziatu. Osoba,
bedaca specjalista w danej dziedzinie (niezatrudniona w uczelni wyzszej) moze by¢
promotorem pomocniczym. Promotor pomocniczy musi by¢ kazdorazowo
zatwierdzony przez promotora gtéwnego pracy dyplomowej. Ocene dyplomu
wystawia promotor gtéwny.

Studenci IV roku studidéw | stopnia na specjalnosci projektowanie produktu
i komunikacji wizualnej oraz na specjalnosci projektowanie ubioru majg obowigzek
kontaktu z wybranym promotorem 14 dni przed zapisami do pracowni w celu
konsultacji tematu pracy dyplomowej i okreslenia zgodnosci tematu z wymogami
dyplomowymi oraz z kompetencjami wybranego promotora. Do pracowni
dyplomowej obowigzujg zapisy w systemie Akademus.

Student moze ubiega¢ sie o przetozenie obrony dyplomu studidw | stopnia
z pierwszego na drugi termin pod warunkiem ziozenia podania na druku
zatwierdzonym przez Dziekana oraz dotgczenia do podania dokumentacji stanu
zaawansowania prac w formie wydruku na papierze A3 w kolorze, zawierajgcego
krétki opis oraz wizualizacje procesu i stanu dotychczas wykonanych prac.

W przypadku wniosku promotora o przetozenie terminu obrony z drugiego na trzeci,
student musi  dostarczyé do Dziekanatu  druk  podpisany  przez
promotora/promotoréw. Studenci muszg réwniez ztozy¢ stan zaawansowania prac
w formie wydruku na papierze A3 w kolorze, zawierajacego krotki opis oraz
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wizualizacje dotychczasowych prac, stanowigcych uzupetnienie do poprzednio
sktadanej dokumentacji.

Stwierdzenie przez komisje niezadowalajgcego stanu zaawansowania prac moze
skutkowa¢ niedopuszczeniem do obrony lub brakiem zgody na kolejny termin obron
i skresleniem z listy studentow.

V. Dyplom ukonczenia studiéw | stopnia — dopuszczenie do obrony i obrona dyplomu

1.

Student ma obowigzek ztozenia wszystkich sktadowych czesci dyplomu wraz
z o$wiadczeniem o autorstwie i oswiadczeniem promotora przed obradami komisji
dyplomowej w wyznaczonym terminie.

Dziekan wraz z Kierownikiem Katedry Projektowania i Kierownikiem Katedry Mody
ustala recenzentéw prac dyplomowych nie pdzniej niz szes¢ tygodni przed terminem
obron.

Zmiana promotora pracy praktycznej jest mozliwa na wniosek studenta lub promotora
przed osiggnieciem absolutorium przez studenta. W takim przypadku Prodziekan ds.
studenckich rozpatruje wniosek i w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku
wyznacza nowego promotora w porozumieniu z Rada Programowa.

W wyjatkowych przypadkach, materiaty zwigzane z pracg dyplomowa projektowa
moga by¢ przygotowane w jezyku obcym, pod warunkiem zgody promotoréow.

Po zakonczonych obronach Przewodniczacy komisji dyplomowej wyznacza termin
wystawienia ocen najpdzniej w pierwszym dniu roboczym po zakonczeniu obron.
Obecnosc cztonkéw komisji (w tym promotordw i recenzentéw) na spotkaniu, podczas
ktdrego wystawiane sg oceny jest obowigzkowa.

Dziekan moze przyznac swoje wyrdznienia dyplomow, ktdére nie zostang przez Rade
Programowga rekomendowane do wyrdznienia Rektora, a spetniajg wymogi takiego
wyroznienia. Wyrdznienie Dziekana zostanie potwierdzone wpisem do suplementu do
dyplomu i indeksu.

Po obronie absolwent ma obowigzek rozliczenia sie z Akademig i Wydziatem
z wypozyczonych ksigzek oraz narzedzi, dokumentacji elektronicznej, kluczy do szafek.
W tym celu wydawana jest absolwentowi karta obiegowa. Odbidr dyplomu bez
wypetnionej karty obiegowej z wszystkimi wskazanymi podpisami nie jest mozliwy.

VI. Dyplom ukonczenia studiéw Il stopnia — przygotowanie dyplomu

1.

Wymogi dyplomowe dot. dyploméw ukonczenia studiow |l stopnia zostaty okreslone
w osobnym dokumencie stanowigcym Zatgcznik nr 4 (specjalnos¢ projektowanie
produktu i komunikacji wizualnej) do Regulaminu Wydziatu Wzornictwa ASP
w Warszawie.

Studenci | roku studiéw Il stopnia specjalnosci projektowanie produktu i komunikacji
wizualnej majg obowigzek kontaktu z wybranym promotorem 14 dni przed zapisami
do pracowni w celu konsultacji przewidywanego obszaru pracy dyplomowe;j
i okreslenia jego zgodnosci z wymogami dyplomowymi oraz z kompetencjami
wybranego promotora. Do pracowni dyplomowych obowigzujg zapisy w systemie
Akademus.

Po 3 semestrze studiéw Il stopnia Student musi zaprezentowa¢é zatozenia projektowe
opracowane podczas tego semestru. Zatozenia projektowe do dyplomu s3
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prezentowane, po uprzednim dopuszczeniu ich przez promotora, podczas przeglagdow
komisyjnych. Jesli promotor nie dopusci do prezentacji zatozen projektowych, wpisuje
studentowi niezaliczenie na tydzied przed planowanym terminem prezentacji.
Promotor podczas przegladu wraz z komisjg egzaminacyjng moze podjaé¢ decyzje
0 niezatwierdzeniu zaprezentowanych zatozen projektowych i wystawieniu oceny
,nzal” (niezaliczenie). W takim przypadku student musi powtoérzy¢ przedmiot oraz
zmienic temat pracy dyplomowej. Jesli student chce zapisa¢ sie ponownie do pracowni
tego samego promotora, promotor musi wyrazi¢ na to zgode.

Student moze ubiegaé sie o przetozenie obrony dyplomu studidow Il stopnia
z pierwszego na drugi termin pod warunkiem ztozenia podania na druku
zatwierdzonym przez Dziekana oraz w przypadku studentéw specjalnosci
projektowanie produktu i komunikacji wizualnej pod warunkiem dotaczenia do
podania dokumentacji stanu zaawansowania prac w formie wydruku na papierze A3
w kolorze, zawierajgcego krotki opis oraz wizualizacje dotychczas wykonanych prac.
W przypadku wniosku promotora pracy praktycznej lub teoretycznej o przetozenie
terminu obrony z drugiego na trzeci, student musi dostarczy¢ do Dziekanatu druk
podpisany przez promotorow pracy praktycznej i teoretycznej. Studenci muszg
rowniez ztozy¢ stan zaawansowania prac w formie wydruku na papierze A3 w kolorze,
zawierajgcego krotki opis oraz wizualizacje dotychczasowych prac, stanowigcych
uzupetnienie do poprzednio sktadanej dokumentacji.

Stwierdzenie przez komisje niezadowalajgcego stanu zaawansowania prac moze
skutkowac niedopuszczeniem do obrony lub brakiem zgody na kolejny termin obron
i skresleniem z listy studentow.

VII. Dyplom ukonczenia studiéw Il stopnia — dopuszczenie do obrony i obrona dyplomu

1.

Student ma obowigzek ztozenia wszystkich sktadowych czesci dyplomu wraz
z oswiadczeniami o autorstwie czesci praktycznej i teoretycznej dyplomu oraz
oswiadczeniami promotoréw kazdej czesci przed obradami komisji dyplomowej
W wyznaczonym terminie.

Promotorem pracy dyplomowej magisterskiej czesci praktycznej musi by¢ pracownik
Wydziatu. Osoba bedaca specjalisty w danej dziedzinie (nawet niezatrudniona
w uczelni wyzszej) moze byé promotorem pomocniczym. Promotor pomocniczy musi
by¢ kazdorazowo zatwierdzony przez promotora gtdwnego pracy dyplomowej. Ocene
dyplomu wystawia promotor gtéwny.

Promotorem pracy dyplomowej magisterskiej czesci teoretycznej musi by¢ pracownik
Akademii Sztuk Pieknych. Osoba niezatrudniona w uczelni wyzszej i nie posiadajaca
stopnia naukowego co najmniej doktora, bedgca specjalistg w danej dziedzinie moze
by¢ promotorem pomocniczym. Promotor pomocniczy musi by¢ kazdorazowo
zatwierdzony przez promotora gtéwnego pracy dyplomowe;.

Zmiana promotora pracy praktycznej lub teoretycznej jest mozliwa na wniosek
studenta lub promotora przed osiggnieciem absolutorium przez studenta. W takim
przypadku Prodziekan ds. studenckich rozpatruje wniosek i w przypadku pozytywnego
rozpatrzenia wniosku wyznacza nowego promotora w porozumieniu z Rada
Programowa.
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10.

Praca dyplomowa teoretyczna oraz materiaty zwigzane z praca dyplomowg
projektowg mogg by¢ przygotowane w jezyku obcym, pod warunkiem zgody
promotorow.

Dziekan wraz z Kierownikiem Katedry Projektowania i Katedry Mody ustala
recenzentéw prac dyplomowych nie pdzniej niz sze$¢ tygodni przed terminem obron.
Student ma obowigzek skontaktowaé sie z przydzielonym recenzentem nie pdzZniej niz
3 tygodnie przed terminem obron.

Po zakonczonych obronach Przewodniczacy komisji dyplomowej wyznacza termin
wystawienia ocen najpdzniej w pierwszym dniu roboczym po zakonczeniu obron.
Obecnosc¢ cztonkéw komisji (w tym promotordw i recenzentéw) na spotkaniu, podczas
ktérego wystawiane sg oceny jest obowigzkowa.

Dziekan moze przyznac swoje wyrdznienia dyplomow, ktére nie zostang przez Rade
Programowga rekomendowane do wyrdznienia Rektora, a spetniajg wymogi takiego
wyrdznienia. Wyrdznienie Dziekana zostanie potwierdzone wpisem do suplementu do
dyplomu i indeksu.

Po obronie absolwent ma obowigzek rozliczenia sie z Akademig i Wydziatem
z wypozyczonych ksigzek oraz narzedzi, dokumentacji elektronicznej, kluczy do szafek.
W tym celu wydawana jest absolwentowi karta obiegowa. Odbidr dyplomu bez zdane;j
karty obiegowej z wszystkimi wskazanymi podpisami nie jest mozliwy.

prof. Grzegorz Niwinski
Dziekan Wydziatu Wzornictwa
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